
وكالة العمادة للإرشاد الأكاديمي



دليل الإرشاد
الأكاديمي

دليل الإرشاد
الأكاديمي

23



دليل الإرشاد
الأكاديمي

دليل الإرشاد
الأكاديمي

23

4المقدمة

5اختصاصات المرشد الأكاديمي

٧مهام عضو هيئة التدريس

٨التخصصات الدراسية

١٣تعريفات لمصطلحات أكاديمية

١٦نظام الدراسة والمستويات

١٨الحضور والغياب عن الدراسة

٢٠الاختبار البديل

٢١الاختبار التكميلي

٢٢تأجيل الدراسة

٢٣الاعتذار عن الدراسة

٢4الانسحاب من مقرر دراسي

٢5إعادة القيد

٢٧الفصل من الجامعة والفرص الاستثنائية

٢٩التحويل

٢٩التحويل من الانتساب المطور إلى الانتظام أو العكس

٣٠التحويل الداخلي بين الأقسام

٣١التحويل الخارجي بين الجامعات

٣٢الطالب الزائر

٣4الفصل الصيفي

٣5التخرج

٣٦الاختبارات والتقديرات

٣٨شروط الحصول على مرتبة الشرف

٣٩مثال لحساب المعدل الفصلي والتراكمي

4٠رموز التقديرات

4١الخدمات الأكاديمية الإلكترونية

الفهرس:



دليل الإرشاد
الأكاديمي

دليل الإرشاد
الأكاديمي

45

المقدمة

الحمــد للّــه رب العالميــن، والصــاة والســام علــى خاتــم الأنبيــاء والمرســلين نبينــا 

محمــد وعلــى آلــه وصحبــه أجمعيــن، أمــا بعــد:

فيســر عمــادة القبــول والتســجيل بجامعــة الإمــام محمــد بــن ســعود الإســامية أن 

تقــدم هــذا الدليــل المشــتمل علــى أهــم مــا يعنــي عضــو هيئــة التدريــس والطالــب 

ممــا تضمنتــه لائحــة الدراســة والاختبــارات فــي المرحلــة الجامعيــة والقواعــد 

ــة التــي أصدرتهــا الجامعــة بهــذا الشــأن. التنفيذي

ولا شــك أن اطــاع عضــو هيئــة التدريــس والطالــب علــى هــذا الدليــل ومعرفتــه بــه 

أمــر مهــم، فهــو يضــيء لهمــا جوانــب مهمــة فــي الدراســة الجامعيــة، ولــذا فإننــي 

ــة  ــل لمعرف ــذا الدلي ــى ه ــاع عل ــاب الاط ــي الط ــاتذة وأبنائ ــي الأس ــن زمائ ــل م آم

ــارات. ــة والاختب ــة للدراس ــد المنظم القواع

بذلــت جهــداً  الأكاديمــي  الإرشــاد  والتســجيل ممثلــة فــي  القبــول  عمــادة  وإن 

كبيــرا ويســرت كل مــا يفيــد طــاب الجامعــة وأســاتذتها أكاديميــاً ويســهم فــي 

ــة  ــدورات التدريبي ــت ال ــادية، وأقام ــة الإرش ــدت الأدل ــة، فأع ــة التعليمي ــز العملي تعزي

ــن  ــذ م ــي تنف ــة الت ــة الإلكتروني ــات الذاتي ــدت الخدم ــة، وأوج ــرات التثقيفي والمحاض

خالهــا كل الإجــراءات الأكاديميــة والتقاريــر الازمــة.

وهــي تأمــل أن يســهم كل ذلــك فــي إتمــام المســيرة التعليميــة فــي الجامعــة 

ــى.  ــه تعال ــون اللّ ــز بع ــاح وتمي بنج

وأرجو للجميع دوام التوفيق والسداد.

عميد القبــول والتسجيـل
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يختــص المرشــد الأكاديمــي فــي الوحــدة التعليميــة فــي المقــام الأول بــكل مــا يتصل 

بالعمــل الإرشــادي، كمــا يشــارك فــي الأعمــال ذات الصلــة بعمليــات التخطيــط 

والمتابعــة والتقويــم فــي الحــدود التــي تقررهــا لجنــة الإرشــاد الأكاديمــي فــي الوحــدة 

التعليميــة.

١- تنفيذ برامج إرشادية للطاب المستجدين.

٢- متابعــة توزيــع مجموعــات الطــاب علــى المرشــدين مــن أعضــاء هيئــة التدريــس 

ومتابعــة تنفيــذ البرامــج الخاصــة بــكل مجموعــة.

٣- حصر الطاب المتفوقين، والإشراف على تنفيذ البرامج المناسبة لهم.

ــررات  ــام والمق ــي الأقس ــر ف ــباب التعث ــة أس ــن، ودراس ــاب المتعثري ــة الط 4- متابع

ــا. ــي عاجه ــعي ف ــرة، والس ــون ظاه ــا تك ــة عندم وبخاص

اختصاصات المرشد الأكاديمي

وفيما يلي أهم اختصاصات المرشد الأكاديمي:
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5- الحــرص علــى متابعــة طــاب المنــح الدراســية، ووضع البرامج الدراســية المناســبة 

. لهم

٦- القيــام بالمقابــات الفرديــة للحــالات التــي تتطلــب المقابلــة، واقتــراح إحالــة الأمــر 

لجهــات الاختصــاص عنــد الضــرورة.

٧- إبــداء الــرأي بالتقريــر المناســب فــي حــالات الطــاب التــي يراهــا المرشــد، أو التــي 

يحيلهــا عميــد الوحــدة التعليميــة أو وكيلهــا.

ــم  ــة والتقوي ــط والمتابع ــات التخطي ــة بعملي ــال ذات الصل ــي الأعم ــاركة ف ٨- المش

ــذي تحــدده لجنــة الإرشــاد الأكاديمــي فــي الوحــدة التعليميــة. علــى الوجــه ال

٩- التعريف بمعايير الجودة والاهتمام بها، وحث الأساتذة والطاب على التزامها.

١٠- أمانــة لجنــة الإرشــاد الأكاديمــي فــي الوحــدة التعليميــة التــي يعمــل فيها المرشــد 

ــن  ــي عضويتها:ممثلي ــم ف ــه وكيلها،وتض ــوب عن ــدة، وين ــد الوح ــها عمي ــي يرأس والت

ــاء  ــد لق ــدة، ويعق ــي للوح ــد الأكاديم ــع المرش ــية م ــة أو الدراس ــام العلمي ــن الأقس ع

فصلــي للجنــة داخــل الوحــدة التعليميــة تناقــش فيــه الأمــور الإرشــادية فــي الوحــدة 

التعليميــة، ويــدون محضــر بذلــك ترســل توصياتــه إلــى عمــادة القبــول والتســجيل.

١١- متابعــة المطويــات والنشــرات الإلكترونيــة والإعانــات الإرشــادية مــع الجهــة 

المســؤولة فــي الوحــدة التعليميــة.

١٢- التنســيق والمتابعــة المســتمرة مــع مركــز الإرشــاد الأكاديمــي فــي عمــادة 

القبــول والتســجيل، والحــرص علــى حضــور الاجتماعــات الدوريــة لمجلــس الإرشــاد 

ــادة. بالعم

ــررة  ــجيل المق ــدة التس ــي م ــية ف ــم الدراس ــاب لجداوله ــجيل الط ــة تس ١٣- متابع

ــل. ــكل فص ل

ــال  ــن خ ــم م ــامة بياناته ــن س ــد م ــم بالتأك ــع تخرجه ــاب المتوق ــه الط ١4- توجي
الخدمــة الذاتيــة للطالــب علــى الموقــع، وتعبئــة النمــوذج الخــاص بطلــب الحصــول 

علــى الوثيقــة، وتســليمه لقســم الخريجيــن والوثائــق في عمــادة القبول والتســجيل.
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مهام عضو هيئة التدريس

- الحــرص علــى طباعــة كشــوف التحضيــر مــن أول يــوم فــي الفصــل الدراســي، 

ــة،  ــذف والإضاف ــدة الح ــاء م ــد انته ــث بع ــبوع الثال ــي أول الأس ــا ف ــاة تحديثه ومراع

ــة. ــات المعني ــن الجه ــاده م ــد اعتم ــعبة إلا بع ــي الش ــم ف ــة أي إس ــدم إضاف وع

- حصــر أســماء الطــاب المحروميــن الذيــن تجــاوزت نســبة غيابهــم الحــد المســموح 

بــه و المنقطعيــن عــن الدراســة ورفعهــا فــي الوقــت المحــدد.

- التنســيق مــع الأســتاذ المشــارك فــي المقــرر عنــد التدريــس وعنــد رصــد الدرجــات، 

حتــى لا يترتــب علــى ذلــك ترحيــل خاطــئ لبعــض الدرجــات.

ــا  ــة وتصحيحه ــة والتكميلي ــة والبديل ــررات الفصلي ــئلة المق ــداد أس ــام بإع - الاهتم

ــا. ــر فيه ــكلة التأخ ــاء مش ــى إنه ــل عل ــدد، والعم ــت المح ــي الوق ــا ف ورصده

- الالتــزام بالمواعيــد المحــددة للتصحيــح ورصــد الدرجــات فــي نظــام بانــر ســواء عــن 

ــع للقســم العلمــي،  ــق الخدمــات الذاتيــة أو فــي النظــام عبــر المســتخدم التاب طري

والتأكــد مــن مراجعتهــا قبــل الترحيــل؛ لتافــي مــا يترتــب علــى التأخير من مشــكات 

أهمهــا: كثــرة التعديــات علــى النتيجــة،  تأخــر إعــان النتائــج، تأخــر تســليم الوثائــق 

للخريجيــن،  عــدم اســتقرار الجــدول الدراســي للطالــب،  تأخــر أو انقطــاع صــرف 

المكافــآت عــن الطــاب، حصــول الطالــب علــى إنــذار غيــر مســتحق.
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التخصصات
الدراسية
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الفصل الثانيالفصل الأولالقسمالكلية

طاب - طالباتطاب - طالباتالشريعةالشريعة

طاب - طالباتطاب - طالباتاللغة العربيةاللغة العربية

طاب - طالباتطاب - طالباتأصول الدينأصول الدين

العلوم الاجتماعية

طابطابقسم التاريخ

طابطابقسم الجغرافيا

طاب - طالباتطاب - طالباتقسم علم النفس

قسم الاجتماع 
والخدمة 

الاجتماعية - شعبة 
الاجتماع

طاب - طالباتطاب - طالبات

قسم الاجتماع 
والخدمة 

الاجتماعية - شعبة 
الخدمة الاجتماعية

طاب - طالباتطاب - طالبات

الإعام والاتصال

قسم العاقات 
طاب - طالباتطاب - طالباتالعامة

قسم الإعان 
طاب - طالباتطاب - طالباتوالاتصال التسويقي 

قسم الصحافة 
طاب - طالباتطاب - طالباتوالنشر الالكتروني

قسم الإذاعة 
طاب - طالباتطاب - طالباتوالتلفزيون والفيلم

أولاً: القبول في الأقسام الدراسية مباشرةً:

•التخصصات المتاحة في مقر الجامعة بالرياض
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المسار 
التحضيري

التخصص الذي يؤهل له
بعد اجتياز التحضيري

الفصل الأول

مسار العلوم 
طاب - طالباتالطب والجراحةالطبالصحية

المسار 
التحضيري

التخصص الذي يؤهل له
بعد اجتياز التحضيري

الفصل الأول

مسار اللغات 
والترجمة

كليات اللغات 
والترجمة

اللغة الإنجليزية 
طاب - طالباتوآدابها

ثانياً: القبول في المسارات التحضيرية:

المسار 
التحضيري 

الموحد

المسار
التحضيري 
التخصصي

التخصص  الذي 
يؤهل له

بعد اجتياز المسار 
التحضيري

الفصل الأول

المسار التطبيقي 
المسار الهندسيوالإداري

طابهندسة كهربائية

طابهندسة مدنية

طابهندسة ميكانيكية

طابهندسة كيميائية

طابهندسة معمارية

طابهندسة صناعية
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المسار 
التحضيري 

الموحد

المسار
التحضيري 
التخصصي

التخصص  الذي 
يؤهل له

بعد اجتياز المسار 
التحضيري

الفصل الأول

المسار التطبيقي 
والإداري

المسار الإداري

طاب - طالباتقسم الاقتصاد

طاب - طالباتقسم المحاسبة

طاب - طالباتقسم إدارة الأغمال

قسم الأعمال 
طاب - طالباتالمصرفية

قسم التمويل 
طاب - طالباتوالاستثمار

قسم التأمين 
طاب - طالباتوإدارة المخاطر

مسار علوم 
الحاسب

قسم علوم 
طاب - طالباتالحاسب

قسم نظم 
طاب - طالباتالمعلومات

قسم تقنية 
طاب - طالباتالمعلومات

مسار العلوم

قسم الرياضيات 
طاب - طالباتالتطبيقية

طاب - طالباتقسم الفيزياء

طاب - طالباتقسم الكيمياء

طاب - طالباتقسم الأحياء

قسم الجرافيكس مسار الجرافيكس
طاب - طالباتوالوسائط المتعددة
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•التخصصات المتاحة في الأحساء

المسارات 
الفصل الثانيالفصل الأولالقسمالتحضيرية

-

طاب - طالباتطاب - طالباتالشريعة

طابطابأصول الدين

طاب - طالباتطاب - طالباتاللغة العربية

طابطاب الجغرافيا

طابطابالأنظمة

المسار التطبيقي 
والإداري

طابطابإدارة الأعمال

طابطابالمحاسبة

-طاب - طالباتعلوم الحاسب

مسار اللغات 
-طاب - طالباتاللغة الإنجليزيةوالترجمة



دليل الإرشاد
الأكاديمي

دليل الإرشاد
الأكاديمي

1213

تعريفات لمصطلحات أكاديمية

ــاد  ــف بإرش ــه المكل ــي حكم ــن ف ــس وم ــة التدري ــو هيئ ــي: عض ــد الأكاديم 1ـ المرش
ــة. ــي الجامع ــته ف ــاء دراس ــه أثن ــه ومتابعت ــب وتوجيه الطال

ــة،  ــة، والاختياري ــية الإجباري ــررات الدراس ــة المق ــي مجموع ــية: ه ــة الدراس ٢- الخط
والحــرة، والتــي تشــكَّل مــن مجمــوع وحداتهــا متطلبــات التخــرج التــي يجــب علــى 

الطالــب اجتيازهُــا بنجــاح للحصــول علــى الدرجــة العلميــة فــي التخصــص المحــدّد، 

ــة  ــر للمرحل ــية فأكث ــول دراس ــة فص ــادل ثماني ــا يع ــية بم ــة الدراس ــم الخط وتصم

ــة. الجامعي

ــي كل  ــدة ف ــية المعتم ــة الدراس ــن الخط ــية ضم ــادة دراس ٣- المقــرر الدراســي: م
تخصــص )برنامــج(، ويكــون لــكل مقــرر رقــم، ورمــز، واســم ووصــف مفصــل لمفرداتــه 

ــاص  ــف خ ــررات ومل ــن مق ــواه م ــا س ــتوى عم ــوى والمس ــث المحت ــن حي ــزه م يمي

يحتفــظ بــه القســم لغــرض المتابعــة والتقييــم والتطويــر ويجــوز أن يكــون لبعــض 

المقــررات متطلــب أو متطلبــات ســابقة أو متزامنــة معــه.

٤- الوحــدة الدراســية: هــي المحاضــرة النظريــة الأســبوعية التــي لا تقــل مدتهــا عــن 
خمســين دقيقــة، أو الــدرس الســريري الــذي لا تقــل مدتــه عــن خمســين دقيقــة، أو 

الــدرس العملــي أو الميدانــي الــذي لا تقــل مدتــه عــن مئــة دقيقــة.

ــذار الأكاديمــي: انخفــاض معــدل الطالــب التراكمــي عــن الحــد الأدنــى وهــو  ٥- الإن
ــى = ٢.٧5(. ــة الهندســة الحــد الأدن )٢.٠٠( مــن )5.٠٠(، )عــدا كلي

٦- درجــة الأعمــال الفصليــة: هــي الدرجــة الممنوحــة للأعمــال التــي تبيــن تحصيــل 
ــل  ــة تتص ــطة تعليمي ــوث وأنش ــارات وبح ــن اختب ــي م ــل دراس ــال فص ــب خ الطال

بالمقــرر الدراســي، عــدا الاختبــار النهائــي. 
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٧- درجــة الاختبــار النهائــي: الدرجــة التــي يحصــل عليهــا الطالــب فــي كل مقــرر فــي 
الاختبــار النهائــي للفصــل الدراســي. 

ــر: وصــف للرمــز الأبجــدي للدرجــة النهائيــة التــي حصــل عليهــا الطالــب  ٨- التقدي
فــي أي مقــرر.

٩- المعــدل الفصلــي: حاصــل قســمة مجمــوع النقــاط التــي حصــل عليهــا الطالــب 
ــل  ــي أي فص ــها ف ــي درس ــررات الت ــع المق ــررة لجمي ــدات المق ــوع الوح ــى مجم عل

ــل  ــذي حص ــر ال ــي وزن التقدي ــررة ف ــدة المق ــرب الوح ــاط بض ــب النق ــي وتحس دراس

عليــه الطالــب فــي كل مقــرر درســه.

1٠- المعــدل التراكمــي: حاصــل قســمة مجمــوع النقــاط التــي حصــل عليهــا الطالب 
فــي جميــع المقــررات التــي درســها منــذ التحاقــه بالجامعــة علــى مجمــوع الوحــدات 

المقــررة لتلــك المقــررات.

ــي  ــية الت ــدات الدراس ــن الوح ــدد م ــل ع ــى مــن العــبء الدراســي: أق 11- الحــد الأدن
ــا لا  ــي بم ــتوى الدراس ــال المس ــجيلها خ ــتجد تس ــر المس ــب غي ــى الطال ــي عل ينبغ

ــي. ــام الفصل ــية للنظ ــدة دراس ــن )١٢( وح ــل ع يق

ــها  ــب ودرس ــجلها الطال ــي س ــاعات الت ــع الس ــي جمي ــجلة: ه ــاعات المس 1٢- الس
ــرج. ــات التخ ــه متطلب ــى إنهائ ــة حت ــه للكلي ــذ دخول من

1٣- الســاعات المجتــازة: هــي جميــع الســاعات التــي اجتازهــا الطالــب ســواء كانــت 
فــي تخصصــه الحالــي أو فــي تخصــص ســابق. كأن يكــون الطالــب قــد درس عــدداً 

ــن  ــول الدي ــة أص ــى كلي ــول إل ــم ح ــريعة ث ــة الش ــي كلي ــا ف ــررات واجتازه ــن المق م

واجتــاز أيضــاً عــدد مــن المقــررات فيهــا.
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1٤- الســاعات المكتســبة: هــي مجمــوع الســاعات التــي اجتازهــا الطالــب فــي خطته 
الدراســية لتخصصــه الحالي. 

الدراســي، ويشــمل  الطالــب  بيــان يوضــح ســير  هــو  الســجل الأكاديمــي:   -1٥
المقــرارات التــي يدرســها فــي كل فصــل دراســي برموزهــا وأرقامهــا وعــدد وحداتهــا 

المقــررة والتقديــرات التــي حصــل عليهــا ورمــوز وقيــم تلــك التقديــرات، كمــا يوضــح 

المعــدل الفصلــي والتراكمــي وبيــان التقديــر العــام بالإضافــة للمقــرارات التــي أعفــي 

ــول. ــب المح ــا الطال منه

ــل  ــنة أو الفص ــته للس ــررات دراس ــب مق ــجيل الطال ــدم تس ــة: ع ــل الدراس 1٦- تأجي
الدراســي المــراد تأجيــل الدراســة فيــه بطلــب مــن الطالــب، ولا تحســب فتــرة التأجيل 

ضمــن المــدة النظاميــة للتخــرج.

ــية أو  ــنة الدراس ــة للس ــب الدراس ــة الطال ــدم مواصل ــة: ع ــن الدراس ــذار ع 1٧- الاعت
الفصــل الدراســي الــذي ســجل فيــه بعــذر مقبــول مــع احتســاب فتــرة الاعتــذار ضمن 

المــدة النظاميــة للتخــرج.

1٨- الانقطــاع: عــدم تســجيل الطالــب أي مقــررات دراســية لأي ســنة أو فصل دراســي 
ــدة )١5(  ــررات م ــجيل المق ــد تس ــب بع ــاب الطال ــك، أو غي ــة بذل ــعار الجامع دون إش

يومــاً متصلــة، أو )٣٠( يومــاً منفصلــة.

1٩- طــي القيــد: إنهــاء عاقــة الطالــب بالجامعــة ســواء كان عــن طريــق الفصــل أو 
ــاع. ــحاب أو الانقط الانس

ــر: هــو الــذي يقــوم بدراســة بعــض المقــررات فــي جامعــة أخــرى  ٢٠- الطالــب الزائ
أو فــرع مــن فــروع الجامعــة التــي ينتمــي إليهــا دون تحويلــه، وتعــادل المــواد التــي 

درســها دون أن تدخــل فــي معدلــه التراكمــي.
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نظام الدراسة والمستويات

١- تتكون الدراسة في المرحلة الجامعية من ثمانية مستويات دراسية فأكثر.

٢- تكون مدة المستوى الدراسي فصاً دراسياً واحداً .

٣- يتــدرج الطالــب فــي الدراســة والنجــاح فــي مقــررات المســتويات الدراســية وفقــاً 

لأحــكام الانتقــال مــن مســتوى لآخــر .

4- تــوزع المقــررات الدراســية لــكل تخصــص علــى مســتويات، ويحــدد لــكل مســتوى 

عــدد مــن الوحــدات حســبما تقتضيــه الخطــط الدراســية المقــررة. 

ــة  ــتويات التالي ــى المس ــون إل ــررات ينتقل ــع المق ــازون جمي ــن يجت ــاب الذي 5- الط

ــدة.  ــية المعتم ــط الدراس ــق الخط ــا وف ــتويات الدني ــن المس ــدءاً م ــدرج ب بالت

٦- لا يحــق للطالــب الانتقــال إلــى المرحلــة الســريرية فــي كليــة الطــب إلا بعــد اجتيــاز 

ــررات  ــهِ مق ــم يُن ــب إذا ل ــد الطال ــوى قي ــريرية، ويُط ــل الس ــا قب ــة م ــررات المرحل مق

المرحلــة مــا قبــل الســريرية خــال خمــس ســنوات كحــد أقصــى.

ــم  ــن له ــا يضم ــررات بم ــي المق ــجيلهم ف ــم تس ــياً يت ــرون دراس ــاب المتعث ٧- الط

ــة: ــاط الآتي ــى النق ــى أن تراع ــل عل ــي كل فص ــي ف ــبء الدراس ــن الع ــى م ــد الأدن الح

        أ- عدم التعارض في الجدول الدراسي.

        ب- استيفاء المتطلبات السابقة للمقرر المراد تسجيله.

٨- الحد الأدنى من العبء الدراسي لغير المستجدين )١٢( ساعة.

ــق  ــه لتحقي ــد في ــتواه المقي ــن مس ــية م ــدات دراس ــب وح ــاء الطال ــذر إعط ٩- إذا تع

الحــد الأدنــى مــن العــبء الدراســي، فيمكنــه أخــذ وحــدات دراســية مــن المســتويين 

ــى. ــك إلا إذا تعــذر إكمــال الحــد الأدن التالييــن لمســتواه الدراســي، ولا يتــم تجــاوز ذل

١٠- يجــب علــى الطالــب التقيــد بمواعيــد الحــذف والإضافــة للمقــررات الدراســية وفــق 

المواعيــد المعلنــة فــي التقويــم الدراســي المعتمــد.
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أخي الطالب / أختي الطالبة:

تأكد من تحديث بياناتك عبر نظام الخدمات الذاتية من 
أجل التواصل معك في كل ما يهمك

https://qrgo.page.link/s5kJC
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الحضور والغياب عن الدراسة

١- علــى الطالــب المنتظــم حضــور المحاضــرات والــدروس العمليــة بمــا لا يقــل عــن 

)80 ٪( مــن الوحــدات الدراســية لــكل مقــرر.  

٢- يحـرم الطالـب مـن الاسـتمرار فـي الدراسـة ومـن دخـول الاختبـار النهائـي إذا قلت 

نسـبة حضـوره فـي الوحـدات الدراسـية لـكل مقـرر عـن )80 ٪( إلا بعـذر يقبله مجلس 

الكليـة مـا لـم تقـل نسـبة الحضـور عـن )50٪(. ويعـد الطالـب الـذي حـرم مـن دخـول 

الاختبـار بسـبب الغيـاب راسـباً فـي المقـرر ويرصـد لـه تقدير محـروم )ح(. 

٣- لا يســمح للطالــب بدخــول الاختبــار فــي المقــرر إذا قلــت نســبة حضــوره فيــه عــن 

)50 ٪( مهمــا كانــت الأعــذار.

4- الطالــب الــذي يتغيــب عــن الاختبــار النهائــي تكــون درجتــه صفــراً فــي ذلــك 

الاختبــار، ويحســب تقديــره فــي ذلــك المقــرر علــى أســاس درجــات الأعمــال الفصليــة 

ــا. ــل عليه ــي حص الت

5- يســند لأســتاذ المقــرر رصــد الغيــاب، وإعــان أســماء الطــاب الذيــن بلغــوا النســبة 

المحــددة للحرمــان مــن دخــول الاختبــار.

٦- يطــوى قيــد الطالــب المنتظــم الــذي تغيــب عــن الدراســة دون عــذر مقبــول مــدة 

خمســة عشــر يومــاً متصلــة أو ثاثيــن يومــاً متقطعــة خــال الفصــل الدراســي الواحــد. 

ويطــوى قيــد الطالــب المنتســب إذا تغيــب عــن جميــع الاختبــارات النهائيــة لفصــل 

دراســي دون عــذر مقبــول.

ــي  ــراً ف ــها زائ ــي يدرس ــول الت ــي الفص ــة ف ــن الدراس ــاً ع ــب منقطع ــد الطال ٧- لا يع

ــرى. ــة أخ جامع

٨- الفصــول التــي لا تحتســب مــن المــدة النظاميــة للبقــاء بالجامعــة هــي فصــول: 

ــدة أو  ــبب الم ــب بس ــه الطال ــول في ــل المفص ــل، الفص ــاع، التأجي ــي، الانقط الصيف

ــري. ــل التحضي ــدل، والفص المع
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٩- عــدد محاضــرات الغيــاب بــدون عــذر المســموح بهــا للطالــب والتــي إذا زاد عليهــا 

يتــم حرمانــه مــن دخــول الاختبــار:

عدد ساعات المقرر في الأسبوع
عدد محاضرات الغياب المسموح بها 

في الفصل الدراسي

١٣

٢٦

٣٩

4١٢

5١5
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الاختبار البديل

١- إذا لــم يتمكــن الطالــب مــن حضــور الاختبــار النهائــي فــي أي مقــرر دراســي لعــذر 

قهــري، جــاز لمجلــس الكليــة فــي حــالات الضــرورة القصــوى قبــول عــذره، والســماح 

بإعطائــه اختبــاراً بديــاً خــال مــدة لا تتجــاوز الأســبوع الثانــي مــن بدايــة الدراســة فــي 

الفصــل التالــي، ويعطــى التقديــر الــذي حصــل عليــه بعــد أدائــه الاختبــار البديــل.

٢- يجــرى الاختبــار البديــل للطــاب المؤهليــن للتخــرج فــي الفصــل الدراســي الثانــي 

خــال أســبوع مــن تاريــخ ظهــور نتائــج الخريجيــن. 

٣- يشــترط لعقــد الاختبــار البديــل أن يتقــدم الطالــب بمــا يثبــت عــذره فــي التخلــف 

ــن  ــي م ــبوع الثان ــة الأس ــى نهاي ــذر حت ــوء الع ــت نش ــن وق ــي م ــار الفصل ــن الاختب ع

ــارات. ــة الاختب نهاي

4- يكون قبول العذر في التخلف عن الاختبار للأسباب الآتية:

- تنويم الطالب المريض 

في المستشفى.

- مرافقة المريض الذي 

يعوله الطالب وحده.

- الولادة وأمراض النساء 

بالنسبة للطالبات.

- الأمراض النفسية 

الموثقة.

- إيقاف الطالب أو حجزه لدى 

الجهات الأمنية المختصة.

-حدوث حريق في 

المنزل أو الاعتداء عليه.

وأعذار قهرية أخرى مماثلة لما ذكر يقررها مجلس الكلية.
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١- الطالــب الــذي يتعثـّـر فــي مقــرر أو مقرريــن وقــد أنهــى متطلبــات التخــرج يُعقَــدُ لــه 

اختبــار تكميلــي فــي موعــد الاختبــارات البديلــة عــن الفصــل الدراســي الأول، وخــال 

أســبوع مــن تاريــخ ظهــور نتائــج الخريجيــن للفصــل الدراســي الثانــي. 

٢- يعيــد الطالــب المتعثــر اختبــار المقــرر فــي كل موعــد لاختبــار التكميلــي حتــى 

يتمكــن مــن تجــاوزه. 

٣- يســتثنى مــن إمكانيــة الاختبــار التكميلــي المقــررات ذات الصبغــة العمليــة التــي 

يحددهــا مجلــس الكليــة.

الاختبار التكميلي
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تأجيل الدراسة

يجوز للطالب أو الطالبة تأجيل الدراسة وفق الآتي: 

ــية  ــول دراس ــة فص ــن أو ثاث ــيين متتاليي ــن دراس ــل فصلي ــدة التأجي ــاوز م ١- ألا تتج

ــه فــي الجامعــة، ويجــوز لمجلــس الجامعــة  ــة بقائ ــة حــداً أقصــى طيل ــر متتالي غي

فــي حــال الضــرورة الاســتثناء مــن ذلــك. 

٢- أن يتقــدم بطلــب التأجيــل آليــاً عبــر الخدمــات الذاتيــة خــال الأســبوع الأول مــن 

بــدء الفصــل الدراســي وفــق الموعــد المحــدد فــي التقويــم الدراســي المعتمــد.

٣- لا تحتسب مدة التأجيل ضمن المدة الازمة لإنهاء متطلبات التخرج. 

4- تنقطع المكافأة عن الطالب المؤجل.
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يجوز للطالب أو الطالبة الاعتذار عن الاستمرار في دراسة فصل 

دراسي دون أن يعد راسباً وفق الآتي:

١- أن يتقــدم بطلــب الاعتــذار آليــاً عبــر الخدمــات الذاتيــة وفــق الموعــد المحــدد فــي 

التقويــم الدراســي المعتمــد.

٢- يرصد للطالب المعتذر تقدير )ع(. 

٣- يحتسب الفصل المعتذر عنه من المدة الازمة لإنهاء متطلبات التخرج.

4- تنقطع المكافأة عن الطالب المعتذر.

الاعتذار عن الدراسة
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يجــوز للطالــب أو الطالبــة الانســحاب بعــذر مــن مقــرر أو مقرريــن 

وفــق الآتــي:

١- ألا يزيــد عــدد المقــررات التــي ينســحب منهــا الطالــب فــي الفصــل الدراســي عــن 

ــن. مقرري

٢- أن توافق الكلية على طلب الانسحاب.

٣- ألا يتســبب الانســحاب فــي انخفــاض العــبء الدراســي للطالــب عــن الحــد الأدنــى 

وهــو )12( وحــدة دراســية.

ــن عــن  ــد عــدد الفصــول التــي ينســحب فيهــا الطالــب مــن مقــرر أو مقرري 4- ألا يزي

أربعــة فصــول دراســية.

5- أن يتقــدم الطالــب بطلــب الانســحاب آليــاً عبــر الخدمــات الذاتيــة وفــق الموعــد 

ــم الدراســي المعتمــد. المحــدد فــي التقوي

٦- لا يســمح للطالــب بالانســحاب مــن أي مقــرر مــن مقــررات البرامــج التحضيريــة أو 

مــن مقــررات الكليــات التــي تعتمــد نظــام الدراســة الســنوي.

الانسحاب من مقرر دراسي
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إعادة القيد

الحالات التي لا يمكن فيها إعادة القيد:

١- لا يجــوز إعــادة قيــد الطالــب المطــوي قيــده إذا كان مســتنفداً الإنــذارات الأكاديميــة 

أو المــدة النظاميــة لدراســته فــي الجامعــة.

ــة، أو  ــباب تعليمي ــة لأس ــن الجامع ــل م ــذي فص ــب ال ــد الطال ــادة قي ــوز إع ٢- لا يج

تأديبيــة، أو الــذي فصــل مــن جامعــة أخــرى لأســباب تأديبيــة، وإذا اتضــح بعــد إعــادة 

قيــده أنــه ســبق فصلــه لمثــل هــذه الأســباب فيعــد قيــده ملغيــاً مــن تاريــخ إعــادة 

قيــده.

الحالات التي يمكن فيها إعادة القيد:
أ - يمكــن للطالــب المطــوي قيــده للمــرة الأولــى التقــدم بطلــب إعــادة قيــده برقمــه 

وســجله قبــل الانقطــاع وفــق الضوابــط الآتيــة:

١- أن يتقدم بطلب إعادة القيد خال أربعة فصول دراسية من تاريخ طي القيد.

٢- أن توافق الكلية المعنية، والجهات ذات العاقة على إعادة القيد.

ب- يمكــن إعــادة قيــد الطالــب الــذي مضــى علــى طــي قيــده أكثــر مــن أربعــة فصــول 

دراســية، وفــق الضوابــط الآتيــة:

ــي  ــوي أو نفس ــرض عض ــل: م ــري مث ــذر قه ــبب ع ــب بس ــاع الطال ــون انقط ١- أن يك

موثــق، حصــول حــادث يعيــق الطالــب عــن الحضــور، مرافقــة مريــض يعولــه الطالب، 

الســجن، التكليــف بمهمــة رســمية خــارج المملكــة أو داخلهــا، علــى أن يقــدّم الطالــب 

مــا يُثبــت ذلــك.

٢- أن يجتاز الطالب نصف متطلبات التخرج على الأقل.

٣- ألا يقل معدل الطالب عن )2.00( من )5.00(.
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ــة  ــي لائح ــرج ف ــة للتخ ــدة الأصلي ــى للم ــد الأقص ــاع الح ــدة الانقط ــاوز م 4- ألا تتج

الدراســة والاختبــارات للمرحلــة الجامعيــة.

ــة  ــدة الأصلي ــوء الم ــي ض ــه ف ــة لتخرج ــب كافي ــة للطال ــدة المتبقي ــون الم 5- أن تك

ــة. والإضافي

ــب  ــزم الطال ــب، ويلت ــد الطال ــادة قي ــى إع ــة عل ــص والكلي ــم المخت ــة القس ٦- موافق

ــال  ــة ح ــص أو الكلي ــم المخت ــا القس ــد يقرره ــة ق ــية إضافي ــررات دراس ــة مق بدراس

ــده. ــادة قي إع

 ج- يعامَــل الطالــب المنســحب مــن الجامعــة معاملــة الطالــب المنقطــع عــن 

الدراســة.
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الفصل من الجامعة والفرص الاستثنائية

ضوابط منح الفرص الاستثنائية للطالب المفصول من الجامعة:

١ - إذا حصــل الطالــب علــى ثاثــة إنــذارات متتاليــة لانخفــاض معدلــه التراكمــي 

ــة  ــس الجامع ــة، ولمجل ــن الجامع ــولاً م ــون مفص ــه يك ــن )5.00(، فإن ــن )2.00( م ع

بنــاء علــى توصيــة مجلــس الكليــة إعطــاء فرصــة رابعــة لمــن يمكنــه رفــع معدلــه 

ــة. ــررات المتاح ــته للمق ــي بدراس التراكم

٢- إذا لــم ينــه الطالــب متطلبــات التخــرج خــال مــدة أقصاهــا نصــف المــدة الأصليــة 

المقــررة لتخرجــه عــاوة علــى مــدة البرنامــج فيكــون المجمــوع )١٢( فصــاً دراســياً، 

فإنــه يكــون مفصــولاً مــن الجامعــة، ولمجلــس الجامعــة إعطــاؤه فرصــة اســتثنائية 

لإنهــاء متطلبــات التخــرج بحــد أقصــى لا يتجــاوز ضعــف المــدة الأصليــة المحــددة 

للتخــرج ليكــون المجمــوع )16( فصــاً دراســياً.

ــاب  ــاع الط ــة أوض ــتثنائية معالج ــالات الاس ــي الح ــة ف ــس الجامع ــوز لمجل ٣- يج

الذيــن تنطبــق عليهــم أحــكام الفقرتيــن الســابقتين بإعطائهــم فرصــة اســتثنائية لا 

تتجــاوز فصليــن دراســيين علــى الأكثــر ليكــون مجمــوع مــدة الدراســة بحــد أقصــى: 

ــذارات متتاليــة. ــذارات بســبب المعــدل )6( إن )18( فصــاً دراســياً ومجمــوع الإن

4- الكليــات التــي تزيــد مــدة الدراســة النظاميــة فيهــا عــن )8( فصــول دراســية تكــون 

مــدة الفــرص الاســتثنائية بحســبها.

5- يتــم احتســاب الفــرص الاســتثنائية علــى أن عــدد الوحــدات الدراســية المســجلة 

ــب )12( وحــدة دراســية. للطال

٦- يلــزم الطالــب مباشــرة الدراســة فــي الفصــل التالــي لمنحــه الفرصــة الاســتثنائية، 

ويمكــن تأجيلهــا إذا تقــدم الطالــب بعــذر مقبــول لعمــادة القبــول والتســجيل، علــى 

أن يباشــر الطالــب الدراســة خــال أربعــة فصــول دراســية.

٧- لا يســمح للطالــب المقبــول فــي البرامــج التحضيرية )المســار التطبيقــي والإداري، 
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المســار الصحــي، مســار اللغــات والترجمــة( بالبقــاء أكثــر مــن )5( فصــول دراســية 

ــب  ــي لا تتطل ــات الت ــدى التخصص ــى إح ــول إل ــة أو يح ــن الجامع ــل م ــك يفص وبذل

برامــج تحضيريــة إذا تحققــت شــروط التحويــل ووافقــت الكليــة المعنيــة.

٨- الانقطــاع والاعتــذار عــن الفصــل الدراســي تدخــل ضمــن المــدة الدراســية النظامية 

للبرنامــج التحضيري.
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التحويل

أولاً: ضوابط التحويل من الانتساب المطور إلى الانتظام أو 

العكس:

١- لا يســمح بالتحويــل مــن الانتســاب إلــى الانتظــام أو العكــس إلا مــرة واحــدة خــال 

الدراســة الجامعيــة للطالــب إلا للأعــذار القهريــة التــي يقدرهــا مجلــس الجامعــة بنــاءً 

علــى توصيــة مجلــس الكليــة.

٢- يســمح بالتحويــل مــن الانتســاب إلــى الانتظــام لمــن ســيدرس نصــف متطلبــات 

التخــرج علــى الأقــل منتظمــاً.

٣- لا يســمح بالتحويــل إلــى الانتظــام لمــن يقــل معدلــه عــن )2.75( مــن )5(، 

وللكليــات اشــتراط معــدلات أعلــى مــن ذلــك.

4- أن يتقدم بطلب التحويل وفق الموعد المحدد في التقويم الدراسي.

5- يشــترط للتحويــل مــن الانتســاب إلــى الانتظــام أن يكــون الطالــب ســعوديًا أو غيــر 

ســعودي مــن أم ســعودية.

٦- لبعض الأقسام العلمية شروط خاصة بها عند التحويل إلى الانتظام فيها.

٧- لا يســمح بالتحويــل مــن الانتظــام إلــى الانتســاب لمــن يقــل معدلــه التراكمــي عــن 

)2.00( من )5.00(.

٨-يشــترط للتحويــل مــن الانتظــام إلــى الانتســاب أن يُمضــي الطالــب فصــاً دراســيًا 

فــي الجامعــة منتظمًــا متابعًــا أو معتــذرًا.

ــع  ــب وض ــب( بحس ــم أو منتس ــب )منتظ ــة الطال ــي وثيق ــة ف ــوع الدراس ــب ن ٩- يكت

ــابقة. ــته الس ــوع دراس ــن ن ــر ع ــض النظ ــه، بغ ــر ل ــل الأخي ــي الفص ــب ف الطال
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 ثانياً: التحويل الداخلي:
ــر،  ــص لآخ ــن تخص ــرى أو م ــة لأخ ــن كلي ــة م ــل الجامع ــب داخ ــل الطال ــن تحوي يمك

ــة: ــط الآتي ــق الضواب وف

١- أن يقتصــر التحويــل إلــى الأقســام المناظــرة لمــن لــم يتجــاوز نصــف متطلبــات 

التخــرج، وعلــى المســتوى الأول بالنســبة للأقســام غيــر المناظرة مهما كان مســتوى 

الطالــب فــي قســمه الســابق المحــول منــه. 

٢- ألا يكــون طالبــاً مســتجداً، فــا يجــوز تحويــل الطالــب إلا بعــد مضــي فصــل دراســي 

واحــد مــن المــدة النظاميــة لدراســة الطالــب فــي الجامعة.

ــر  ــي عب ــم الدراس ــي التقوي ــدد ف ــد المح ــق الموع ــل وف ــب التحوي ــدم بطل ٣- أن يتق

ــة. ــات الذاتي الخدم

4- ألا يكون الطالب مفصولاً أكاديمياً لحصوله على ثاثة إنذارات أكاديمية.

5- أن تكــون المــدة المتبقيــة لدراســة الطالــب فــي الجامعــة كافيــة لإنهــاء متطلبــات 

التخرج.

٦- ألا يكون سبق له التحويل خال دراسته الجامعية.

٧- أن يستوفي شروط القسم المحول إليه.

ــع  ــرى جمي ــى أخ ــة إل ــن كلي ــوّل م ــب المح ــي للطال ــجل الأكاديم ــي الس ــت ف ٨- تثُب

المقــررات التــي درســها فــي الجامعــة، ولا تدخــل فــي المعــدل التراكمــي إلا المقــررات 

التــي عودلــت لــه. 

ــة المقــررات المتوافقــة فــي المفــردات بعــد  ــه يمكــن معادل ــل فإن ــم التحوي ٩- إذا ت

ــة عليهــا. موافقــة الأقســام العلمي
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 ثالثاً: التحويل الخارجي:
يمكن قبول تحويل الطالب من خارج الجامعة وفق الضوابط الآتية:

١- أن يكون الطالب مقيداً في كلية أو جامعة موصى بها.

٢- ألا يكــون مفصــولاً مــن الجامعــة المحــول منهــا لأســباب تأديبيــة أو أكاديميــة، وإذا 

اتضــح بعــد تحويلــه أنــه ســبق فصلــه لأســباب تأديبيــة فيعــدّ قيــده مُلْغــىً مــن تاريخ 

قبــول تحويلــه للجامعة.

٣- أن يكــون الطالــب مجتــازاً لجميــع المقــررات التــي درســها فــي الجامعــة المحــول 

منهــا، بمعــدل لا يقــل عــن )2.75( مــن )5.00(.

4- أن تنطبــق علــى الطالــب الراغــب فــي التحويــل شــروط القبــول، وشــروط التحويــل 

فــي القســم الــذي يرغــب فــي التحويــل إليــه.

5- يقــدم طلبــه فــي المــدة المحــددة للتحويــل الخارجــي فــي التقويــم الدراســي عبــر 

الموقــع الإلكترونــي مــرة واحــدة كل عــام.

ــرج،  ــات التخ ــف متطلب ــاوز نص ــم يتج ــن ل ــرة لم ــام المناظ ــى الأقس ــل إل ٦- التحوي

ليبقــى الطالــب فــي القســم المحــول إليــه أربعــة مســتويات علــى الأقــل؛ فتتــاح لــه 

ــد . فرصــة التكيــف مــع القســم الجدي

٧- لا يتم اعتماد التحويل إلا بعد إتمام إجراءات المعادلة.

٨- تتــم إجــراءات التحويــل عــن طريــق عمادتــي القبــول والتســجيل فــي الجامعتيــن 

بالتنســيق مــع الكليــات ذات العاقــة.

٩- يقــوم مجلــس الكليــة بمعادلــة المقــررات التــي درســها الطالــب خــارج الجامعــة 

بنــاء علــى توصيــة الأقســام التــي تقدم هــذه المقــررات، وتثبت فــي الســجل الأكاديمي 

للطالــب المقــررات التــي عودلــت لــه، ولا تدخــل فــي احتســاب معدلــه التراكمــي.

ــدة  ــة المعتم ــاعات الخط ــن س ــاوز )4٠٪( م ــا لا يتج ــوّل بم ــب المح ــادل للطال ١٠- يُع

ــه. ــوّل إلي ــص المح للتخص

ــي  ــابقة ف ــررات س ــن مق ــه م ــا درس ــتجداً م ــل مس ــذي قُب ــب ال ــادل للطال ١١- لا يُع

جامعــة أو كليــة أخــرى.
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الطالب الزائر

أ- الطالــب الزائــر: هــو الــذي يقــوم بدراســة بعــض المقــررات فــي جامعــة أخــرى أو فــي 

فــرع مــن فــروع الجامعــة التــي ينتمــي إليهــا، دون تحويلــه، وتعــادل لــه المــواد التــي 

درســها وفقــاً للضوابــط الآتيــة:

١- موافقة الكلية التي يدرس فيها مسبقاً على الدراسة خارج الجامعة.

٢- أن تكون الدراسة في كلية أو جامعة موصى بها داخل المملكة.

ــة  ــر لجامع ــب الزائ ــابها للطال ــن احتس ــي يمك ــية الت ــدات الدراس ــاوز الوح ٣- ألا تتج

ــب. ــية للطال ــة الدراس ــدات الخط ــوع وح ــن مجم ــرى )20٪( م أخ

4- أن يكــون للطالــب الــذي يرغــب فــي الدراســة زائــرًا فــي جامعــة أخــرى ســجل 

أكاديمــي فــي الجامعــة لفصــل واحــد علــى الأقــل.

ــد  ــجيل بع ــول والتس ــادة القب ــن عم ــارة م ــات الزي ــى طلب ــة عل ــدر الموافق 5- أن تص

رفعهــا مــن قِبــل الكليــات المعنيــة.

ــد عمــادة القبــول والتســجيل بنتائجــه الرســمية التــي  ٦- يجــب علــى الطالــب تزوي

حصــل عليهــا مــن الجامعــة التــي درس فيهــا زائــراً خــال أســبوعين مــن بــدء الدراســة 

فــي أول فصــل دراســي يلــي مــدة دراســته زائــرًا.

٧- إذا كانــت دراســة الطالــب الزائــر فــي فــرع مــن فــروع الجامعــة، فتثبــت المقــررات 

فــي ســجل الطالــب وتدخــل ضمــن معدلــه التراكمــي.

٨- لا تحتســب معــدلات المقــررات التــي تتــم معادلتهــا للطالــب الزائــر مــن الجامعــة 

الأخــرى ضمــن معدلــه التراكمــي، وتثبــت المقــررات فــي ســجله الأكاديمــي.
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٩- إذا كانــت دراســة الطالــب الزائــر فــي فــرع مــن فــروع الجامعــة التــي ينتمــي إليهــا 

الطالــب، فتثبــت المقــررات فــي ســجل الطالــب وتدخــل ضمــن معدلــه التراكمــي.

ب- يُمكّــن الطالــبُ مــن جامعــة أو كليــة أخــرى مــن الدراســة زائــرًا فــي الجامعــة وفقًــا 

لمــا يأتــي:

١- إحضار موافقة رسمية مسبقة من عمادة القبول والتسجيل في جامعته.

٢- أن تتم إجراءات قبوله وتسجيله وفق الإجراءات المعمول بها في الجامعة.
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الفصل الصيفي

ــن  ــل م ــابيع، ولا تدخ ــة أس ــن ثماني ــد ع ــة لا تزي ــدة زمني ــو م ــي: ه ــل الصيف ١- الفص

ضمنهــا فترتــا التســجيل والاختبــارات النهائيــة، وتضاعــف خالهــا المــدة المخصصة 

لــكل مقــرر .

٢- لا يزيد عدد الساعات المسجلة للطالب عن )12( ساعة.

ــاعة  ــن الس ــة، وزم ــاعات مضاعف ــي بس ــل الصيف ــي الفص ــررات ف ــس المق ٣- تدري

الدراســية هــو نفســه فــي الفصــل المعتــاد )خمســون دقيقــة(، فالمقــرر الــذي ســاعاته 

المعتــادة ثــاث أســبوعياً يــدرس ســت ســاعات أســبوعياً، وذلــك لقصــر مــدة الدراســة 

فــي الفصــل الصيفــي.

4- نســبة الغيــاب فــي الفصــل الصيفــي هــي النســبة نفســها المحــددة فــي الفصــل 

الأول والثانــي.

5- يمكــن الاعتــذار عــن الفصــل الصيفــي فــي الموعــد المحــدد فــي التقويــم المعتمد، 

ولا يعــد ضمــن فصــول الاعتــذار المقيــدة علــى الطالب.

ــات التخــرج،  ٦- لا يحتســب الفصــل الصيفــي ضمــن المــدة المقــررة لإنهــاء متطلب

كمــا لا يحتســب ضمــن الفــرص الاســتثنائية.

٧- فــي الفصــل الصيفــي يمكــن تســجيل الطالــب المعتــذر والمؤجــل، والمفصــول 

بســبب المعــدل أو المــدة بعــد موافقــة الكليــة، ولا يمكن تســجيل الطالــب المنقطع.

٨- تعتمد مواعيد الفصل الصيفي الواردة في التقويم الدراسي.

٩- يحق للطالب المنتسب التسجيل في الفصل الصيفي.
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التخرج

١- يتخــرج الطالــب بعــد إنهــاء متطلبــات التخــرج بنجــاح حســب الخطــة الدراســية، 

علــى ألا يقــل معدلــه التراكمــي عــن )2.00( مــن )5.00(، و )2.75( مــن )5.00( لخريجــي 

الهندســة. 

ــس  ــإن لمجل ــدل، ف ــي المع ــوبه ف ــررات ورس ــي المق ــب ف ــاح الطال ــال نج ــي ح ٢- ف

ــبة  ــررات مناس ــد مق ــص تحدي ــم المخت ــس القس ــة مجل ــى توصي ــاء عل ــة بن الكلي

ــي. ــه التراكم ــع معدل ــب لرف ــها الطال يدرس

٣- الطالــب الــذي يكلــف بمقــررات لرفــع المعــدل ولا يتمكــن مــن ذلــك، فإنــه يعطــى 

فرصــاً اســتثنائية لا تتجــاوز الحــد المبيــن فــي الائحــة إذا كانــت ســتمكنه مــن رفــع 

المعــدل.

ــع  ــى وض ــاءً عل ــاب( بن ــام – انتس ــة )انتظ ــوع الدراس ــب ن ــة الطال ــي وثيق ــر ف 4- يذك

ــر. ــل الأخي ــي الفص ــي ف ــب الدراس الطال
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وزن التقديرالرمزالتقديرالدرجة المئوية
من )٥( 

5.٠٠أ +ممتاز مرتفعمن )٩5( إلى )١٠٠(

4.٧5أممتازمن )٩٠( إلى أقل من )٩5(

4.5٠ب +جيد جداً مرتفعمن )٨5( إلى أقل من )٩٠(

4.٠٠بجيد جداًمن )٨٠( إلى أقل من )٨5(

٣.5٠ج +جيد مرتفعمن )٧5( إلى أقل من )٨٠(

٣.٠٠ججيدمن )٧٠( إلى أقل من )٧5(

٢.5٠د +مقبول مرتفعمن )٦5( إلى أقل من )٧٠(

٢.٠٠دمقبولمن )٦٠( إلى أقل من )٦5(

١.٠٠هـراسبأقل من )٦٠(

الاختبارات والتقديرات

١- تحسب التقديرات التي يحصل عليها الطالب في كل مقرر كما يلي:
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٢- يكون التقدير العام عند تخرج الطالب بناء على معدله التراكمي الموزون 

من )5.٠٠( كالآتي:

المعدل التراكميالتقدير

من )4.5٠( إلى )5.٠٠( ممتاز

من )٣.٧5( إلى أقل من )4.5٠( جيد جدًا

من )٢.٧5( إلى أقل من )٣.٧5(جيد

من )٢.٠٠( إلى أقل من )٢.٧5(مقبول
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شروط الحصول على مرتبة الشرف

• تمنــح مرتبــة الشــرف الأولــى للطالــب المتخــرج الحاصــل علــى معــدل تراكمــي مــن 

)4.75( إلــى )5.00(. 

• وتمنــح مرتبــة الشــرف الثانيــة للطالــب المتخــرج الحاصــل علــى معــدل تراكمــي 

مــن )4.25( إلــى أقــل مــن )4.75(.

• يشترط للحصول على مرتبة الشرف الأولى أو الثانية عند التخرج، ما يلي:

ــة  ــي جامع ــة أو ف ــي الجامع ــه ف ــرر درس ــي أي مق ــر ف ــد تعث ــب ق ــون الطال أ - ألا يك

ــرى. أخ

ب - أن يكــون الطالــب قــد أكمــل متطلبــات التخــرج فــي مــدة أقصاها متوســط المدة 

ــتثنائية،  ــرص الاس ــاف الف ــه خ ــي كليت ــاء ف ــى للبق ــد الأقص ــى والح ــد الأدن ــن الح بي

وتحتســب المــدة منــذ دخــول الطالــب مرحلــة البكالوريــوس فــي الجامعــة.

مثال: 

الحــد الأدنــى للدراســة فــي كليــة الشــريعة )٨( فصــول دراســية، والحــد الأعلــى خــاف 

الفــرص  الاســتثنائية )١٢( فصــا دراســيا، فيمنــح خريــج كليــة الشــريعة مرتبة الشــرف 

إذا لــم يتجــاوز )١٠( فصــول دراســية ويحتســب منهــا فصــول الاعتــذار، والفصــول التــي 

درســها فــي كليــة ســابقة.

ج - أن يكــون الطالــب قــد درس فــي الجامعــة التــي ســيتخرج منهــا مــا لا يقــل عــن 

)60 ٪( مــن متطلبــات التخــرج.
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مثال لحساب المعدل الفصلي والتراكمي
وزن التقدير من )5.00(

عدد المقرر
الوحدات

الدرجة 
النقاطوزن التقديررمز التقديرالمئوية

4.5٠٩.٠٠ب +٢٨5قرا - ١٠5

٣.٠٠٩.٠٠ج٣٧٠نجل - ١٠٣

4.٧5١4.٢5أ٣٩٢نحو - ١٠١

4.٠٠١٦.٠٠ب4٨٠ترخ - ١5٨

4٨.٢5---١٢المجموع

معدل الفصل الدراسي الأول =
مجموع النقاط )4٨.٢5(

4.٠٢ =
مجموع الوحدات )١٢(

عدد المقرر
الوحدات

الدرجة 
النقاطوزن التقديررمز التقديرالمئوية

5.٠٠١٠.٠٠أ +٢٩٦دعو - ١٠٨

4.٠٠١٢.٠٠ب٣٨٣ريض - ٣٠١

٣.٠٠١٢.٠٠ج4٧١عال - ١٠١

4.٠٠١٢.٠٠ب٣٨١نفس - ١5٩

4٦.٠٠---١٢المجموع

معدل الفصل الدراسي الأول=
مجموع النقاط )4٦(

٣.٨٣ =
مجموع الوحدات )١٢(

الفصل الدراسي الأول:

الفصل الدراسي الثاني:

المعدل التراكمي للفصل الأول 
والثاني=

مجموع النقاط )4٨.٢5 + 4٦(
٣.٩٣ =

مجموع الوحدات )١٢+١٢(
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المدلول 
بالإنجليزية

المدلول 
بالعربية  النقاط حدود الدرجة الرمز 

بالإنجليزية
الرمز 

بالعربية

Exceptional ممتاز مرتفع 5.٠٠ ٩ - ١٠٠5 A+ +أ

Excellent ممتاز 4.٧5 ٩٠ أقل ٩5 A أ

Superior جيد جداً مرتفع 4.5٠ ٨5 أقل من ٩٠ B+ +ب

Very Good جيد جداً 4.٠٠ ٨٠ أقل من ٨5 B ب

Above 
Average جيد مرتفع ٣.5٠ ٧5 أقل من ٨٠ C+ +ج

Good جيد ٣.٠٠ ٧٠ أقل من ٧5 C ج

High Pass مقبول مرتفع ٢.5٠ ٦5 أقل من ٧٠ D+ +د

Pass مقبول ٢.٠٠ ٦٠ أقل من ٦5 D د

Fail راسب ١.٠٠ أقل من ٦٠ F هـ

In-Progress مستمر - - IP م

In-Complete غير مكتمل - - IC ل

Denile محروم ١.٠٠ - DN ح

Nograde-Pass ناجح دون درجة - ٦٠ وأكثر NP ند

Nograde-Fail  راسب دون
درجة - أقل من ٦٠ NF هد

Withdrawn منسحب بعذر - - W ع

رموز التقديرات
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الخدمات الأكاديمية الإلكترونية

1-  الخدمات الذاتية للطالب:

الدخول إلى الخدمات الذاتية العامة:

١- يمكــن الدخــول إلــى الخدمــات الذاتيــة العامــة مــن خــال اســم المســتخدم والرمــز 

الســري، ويمكــن للطالــب الحصــول علــى اســم المســتخدم وهــو عبــارة عــن الرقــم 

الجامعــي للطالــب.

٢- عنــد الدخــول لأول مــرة يتوجــب علــى الطالــب إنشــاء رمــز ســري خــاص بــه وذلــك 

مــن خــال إدخــال الرقــم الجامعــي فــي خانــة اســم المســتخدم وتــرك خانــة الرقــم 

الســري خاليــة )لا تكتــب شــيئاً فيهــا( ثــم اضغــط علــى )هــل نســيت الرقــم الســري؟( 

ثــم أدخــل رقــم الســجل المدنــي ثــم ا ضغــط )تقديــم الإجابــة( ســيطلب منــك إدخــال 

رقــم ســري جديــد يتكــون مــن ســتة أرقــام أو أكثــر وتكــون أرقامــاً فقــط.

ــادات أو  ــض الإرش ــا بع ــة فيه ــن الجامع ــادية م ــة إرش ــاً صفح ــرض غالب ــد تع ٣- ق

التعليمــات أو الإعانــات المهمــة فتتــم قــراءة المعلومــات ثــم يضغط علــى )متابعة( 

لكــي يتــم الدخــول علــى النظــام.

4- فــي صفحــة القائمــة الأساســية للطالــب يمكــن مشــاهدة رابــط للمعلومــات 

الشــخصية، ورابــط لخدمــات الطالــب، ويوجــد دائمــاً فــي أعلــى الصفحــات خريطــة 

ــاعدة  ــروج والمس ــد الخ ــجرة، ويوج ــة ش ــى هيكل ــم عل ــى القوائ ــوع إل ــع للرج الموق

ــة. ــة الرئيس ــى القائم ــودة إل والع

5- رابط المعلومات الشخصية حيث يستطيع الطالب:

            - تغيير السؤال والإجابة الخاصين بالحماية.

            - تغيير الرمز السري.

            - عرض معلومات العناوين والهواتف وتحديثها.
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٦- سجات الطالب ومن خاله يمكن الاطاع على : 

            - عرض الإيقافات .

            - الدرجات النهائية .

            - عرض السجل الأكاديمي .

            - دليل المقررات .

            - عرض معلومات عن الطالب .

            - الجدول الدراسي .

٢-  الخدمات الطلابية المساندة ومنها:

            - خطابات التعريف .

            - خدمات البطاقات البنكية .

            - تحديث البيانات الشخصية .

            - خدمات طباعة السجل الأكاديمي .

            - إفادة التدريب الميداني .

٣-  برنامج أكاديمي:

يمكن لأعضاء هيئة التدريس طباعة كشوف التحضير والرصد لطاب شعبهم.

تنبيه:-
• عند الدخول على الخدمات الذاتية من الأجهزة الذكية )آي باد – آي فون(

لا بد من استخدام الأرقام باللغة الإنجليزية.

• تحديثـك لمعلومــات الاتصـال تسُهّل عمليـة تـواصل الجامعـة معك.
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