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  مقدمة

بداياتھ  أ����    �� باسم  قسم الاجتماع وا��دمة الاجتماعية  العر%ية والعلوم الاجتماعية  اللغة  )لية   ��

ا�*ام(�   العام   �� وذلك  السلوكية  العلوم  علم  ١٣٩٦/ ١٣٦٥قسم  الثلاثة  التخصصات  يضم  و)ان  =ـ 

=ـ JغBI اسم القسم إEF قسم الاجتماع  ١٣٩٧/ ١٣٩٦الاجتماع والBCبية وعلم النفس. و�� العام ا�*ام(�  

والراUعة)  مشBCكة بIن العلمIن، ثم �� السRتIن الأخBIتIن (الثالثة   وعلم النفس، و)انت الدراسة �� القسم

ع سنوات) ت^شعب الدراسة و\بدأ التخصص: شعبة علم الاجتماعال  (وفق  ،نظام السنوي المbون من أر̀

=ـ تقرر أن تبدأ الbلية بتخر\ج طلاب متخصصIن  ١٣٩٩/ ١٣٩٨وشعبة علم النفس. و�� العام ا�*ام(�  

وا��دمة الاجتماعية كقسم مستقل ومنذ    ، فاستقل علم الاجتماعوالاجتماعية  ية�� الدراسات النفس 

مجال    �� المؤ=لة  الbوادر  بتدر\ب  اp*تمعية  الاحتياجات  سد   EFإ  
ً
جا=دا  E)سs والقسم  ا�Itن  ذلك 

=ـ وحwx عام  ١٤٠١الاجتماع وا��دمة الاجتماعية، قد مر القسم Uعدد من المراحل التنظيمية فمن عام  

ـ انفصال علم النفس كقسم مستقل ، وJشعيب قسم الاجتماع إEF شعبyx ( الاجتماع، وا��دمة  =١٤٠٣

=ـ حيث جاءت المرحلة الثالثة. والyx ١٤٠٣الاجتماعية) وظل القسم sعمل |zذا الشbل حz{ wxاية عام  

wx  =ـ اذ استقلت شعبة ا��دمة الاجتماعية بقسم خاص |zا، ح١٤١٩=ـ وحwx عام  ١٤٠٣بدأت من عام  

=ـ، وحي�zا قد رأى أعضاء =يئة التدر�س ضرورة أعادة النظر �� ال^شعيب وضرورة دمج  ١٤١٩}zاية عام 

قسم   أعادة دمج  تم  فقد  وثيق،  ارتباطا  ل�ما من  لما  واحد،  بقسم  الاجتماعية  وا��دمة  الاجتماع  علم 

  =ـ.١٤١٩ا��دمة الاجتماعية مع علم الاجتماع �� }zاية عام 

دمج الشعبتIن تحت قسم واحد باسم قسم الاجتماع وا��دمة الاجتماعية وتبدأ    ومنذ ذلك العام تم

،    الدراسة مشBCكة حwx المستوى ا��امس يتم Jشعيب الطلاب بIن علم الاجتماع وا��دمة الاجتماعية

 منذ دخول الطالب �� المستوى الأول يتم  
ً
 أصبح لbل شعبة برنامج �� مرحلة البbالور\وس منفصلا

ً
وحاليا

  عي�zم ع�E شعبة الاجتماع أو شعبة ا��دمة الاجتماعية وحwx تخرج�م. Jش 

الاجتماع وا��دمة الاجتماعية بbلية العلوم الاجتماعية بجامعة الامام محمد بن سعود    إذا sس(E قسم   

إ�شاءه  الاسلامية   والإدار\ة  منذ  والبحثية  التعليمية  اp*الات  جميع   �� ا�tديثة  التطورات  مواكبة   EFإ

تقنية، وانطلاقا من أ=مية دور ا�*انب  الإداري والتنظي�y �� تحقيق =ذا ال�دف، لذا sس(E القسم  وال

وأمانة   وو)الة  القسم  ورئ�س  القسم  مجلس  وصلاحيات  لم�ام  وصف  يتضمن   yتنظي� دليل  إعداد   EFإ

القسم،  داخل  العمل  لتنظيم  القسم، وذلك  وحدات  إدار\ة من  )ل وحدة  م�ام  يتضمن  كما    القسم، 

و�س^ند =ذا الدليل إEF ما نصت عليھ أنظمة التعليم �� ا�*امعات ولوائحھ التنفيذية، �� تنظيم العمل 

وتحقيق رسالة القسم وأ=دافھ، وتحقيق التbامل مع ج�ود الbلية وا�*امعة بbل وحدا�zا نحو ا�*ودة 
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 �� ا�*وانب التعليمي
ً
 وعالميا

ً
ة والبحثية والإدار\ة والتقنية  المؤسسية والأ)اديمية لتحقيق الر\ادة محليا

 وا��دمية وغBI=ا �� ضوء أ=داف ا�*امعة ورسال�zا 

  
ً
آملIن أن يحقق =ذا الدليل ال�دف المرجو منھ من أجل رفعة القسم ومواكبتھ للتطورات ا�tديثة وصولا

  للر\ادة اtpلية والعالمية.
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  الفصل الأول 

  القيم   –الأهداف  –الرسالة  –الرؤية 

 الهيكل التنظيمي 
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  : رؤية القسم 
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 :  قيم القسم

يل�Cم قسم الاجتماع وا��دمة الاجتماعية بbلية العلوم الاجتماعية �� جميع معاملاتھ بقيم تRبع من  

  Jعاليم الدين الإسلامي لتbون موج�ات حاكمة للسلوك والأداء �� جميع الأ�شطة والإجراءات والقرارات و��:

 الانتماء.  •

 العمل بروح الفر\ق. •

 الإتقان.  •

 المسؤولية.  •

 الشفافية.  •

 التطو\ر. •
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  مجلس القسم

  رئيس القسم

  القسممجلس أمانة   القسموكيلة   وكيل القسم

  مستشارو رئيس القسم 

 

 وحدة التدريب الميداني والبحوث لجنة الدراسات العليا 

 لجنة شؤون الطلاب والإرشاد الاجتماعي  وحدة التطوير والجودة

 لجنة الإرشاد الأكاديمي والمهني   الجنة الاجتماعية

 لجنة الجداول الدراسية والاختبارات  لجنة المخططات 

 لجنة العلمية والتميز البحثي 

 

 لجنة المتابعة

 

 لجنة التطوير الالكتروني 

 

 لجنة التأليف الجماعي والترجمة

 

 المجتمعية والتعاون الدولي لجنة الشركات 

  لجنة الأنشطة الطلابية 

 لجنة اللقاءات العلمية اللجنة الاستشارية للبرنامج 

 

 الخريجينلجنة 
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 الفصل الثاني 

 المهام الوظيفية واختصاصات إدارة القسم 
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 الدليل التنظيمي لقسم الاجتماع والخدمة الاجتماعية  
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 الدليل التنظيمي لقسم الاجتماع والخدمة الاجتماعية  

  

  وكيلة القسم  

  التوصيف الوظيفي:   -أ
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 القسم بالشطر النسائي:  لوكيلةالمهام الوظيفية    -د
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  لوكيلة القسم التوصيف الوظيفي رابعاً: 
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 الدليل التنظيمي لقسم الاجتماع والخدمة الاجتماعية  
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 الدليل التنظيمي لقسم الاجتماع والخدمة الاجتماعية  

  

  : القسم مجلس أمين

  التوصيف الوظيفي  -أ
أحد أعضــــــاء مجلس القســــــم المbلف ب^نظيم أعمال اp*لس و§عداد جدول  أو  القســــــم =و إداري مجلس  أمIن 

ــــم ,  أعمالھ وتوثيق محاضـــــــــــره وتوصـــــــــــياتھ وتحر\ر قراراتھ  يتوEF تنظيم الأعمال الyx تحال لھ من رئ�س القســـــــ

  .واستقبال ما يرد للقسم من معاملات وعرض�ا ع�E رئ�س القسم

  الارتباط  -ب
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  القسم مجلس لأمين التوصيف الوظيفي  خامساً:  
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 الدليل التنظيمي لقسم الاجتماع والخدمة الاجتماعية  
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 الدليل التنظيمي لقسم الاجتماع والخدمة الاجتماعية  

  لثالث  الفصل ا

 القسم ومهامهاولجان وحدات 
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 الدليل التنظيمي لقسم الاجتماع والخدمة الاجتماعية  
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  لجنة الدراسات العليا أولاً: مهام
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 الدليل التنظيمي لقسم الاجتماع والخدمة الاجتماعية  

  

� �

  وحدة التدريب الميداني والبحوث 

  التدر\ب الميدا�ي وقاعات وحلقات البحث بالقسم. تختص =ذه الوحدة ب^نظيم ومتاUعة عملية 

    تشكيل الوحدة: -أ
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 تشتمل مهامها على الآتي:  الوحدة:مهام   -ب
 توز�ع الطلاب ع�E مؤسسات التدر\ب الميدا�ي. .١

الفصل  .٢ بداية   �� الميدانيIن والأ)اديميIن  المشرفيIن  العل�y مع  القسم  sعقده  تم�يدي  لقاء  تنظيم 

الدراy�ª لتعر\ف الطلاب ا�*دد بالتدر\ب الميدا�ي وأ=دافھ وأ=ميتھ، وتوضيح أدوار ومسؤوليات  

Iن.المشرف  

 إعداد نظام لتطو\ر وتفعيل التدر\ب الميدا�ي ل»Bامج القسم. .٣

 وضع آليات موثقة ومعتمدة ومفعلة لتحسIن وتطو\ر أ�شطة ا��»Bة الميدانية.  .٤

 وضع خطة سنو\ة للتدر\ب الميدا�ي �� مجالاتھ ا�pتلفة.  .٥

 . اتمن خلال ز\ارات دور\ة للمؤسسمتاUعة مشكلات الطلاب �� المؤسسات والعمل ع�E حل�ا   .٦

 تقديم تقر\ر ش�ري عن سBI العملية التدر\­ية.  .٧

 متاUعة تقو\م الطلاب من قبل المشرفIن الأ)اديميIن ومشر�� المؤسسات.  .٨

 إعداد ملف المقرر وفق نموذج ا��»Bة الميدانية ولقاعات وحلقات البحث وفق متطلبات ا�*ودة. .٩

اختيار المؤسسات الصا�tة للتدر\ب، و\bون لد¯zا الاستعداد والرغبة �� تدر\ب الطلاب، و\توافر    . ١٠

 لد¯zا الاشراف ا�*يد. 

 تصميم دليل و°*ل إرشادي للتدر\ب الميدا�ي.   . ١١

    ما يحال إل±zا من مجلس القسم أو رئ�س القسم.  . ١٢

  وحدة التدريب الميداني والبحوثثانياً: مهام 
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 الدليل التنظيمي لقسم الاجتماع والخدمة الاجتماعية  
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  لجنة شؤون الطلاب والإرشاد الاجتماعي
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  الاجتماعي لجنة شؤون الطلاب والإرشاد ثالثاً: مهام  
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 الدليل التنظيمي لقسم الاجتماع والخدمة الاجتماعية  
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  لجنة الإرشاد الأكاديمي والمهني رابعاً: مهام  
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 الدليل التنظيمي لقسم الاجتماع والخدمة الاجتماعية  
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 الدليل التنظيمي لقسم الاجتماع والخدمة الاجتماعية  
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 وحدة التطوير والجودة 
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  وحدة التطوير والجودة خامساً: مهام 
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 الدليل التنظيمي لقسم الاجتماع والخدمة الاجتماعية  

� �

� �

  لجنة الجداول الدراسية والاختبارات 
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